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Anleitung für den Zugriff auf Microsoft Business Central für externe 
 

Bei Fragen oder Problemen wenden Sie sich bitte an: 
EJOT IT HelpLine 
Tel.: +49 (0)2751 529 555 
Email: it-helpline@ejot.com  
 
Um ihnen den Zugriff auf Microsoft Business Central (auch BC genannt) zu ermöglichen, werden wir Ihnen in der 
nächsten Zeit eine Einladung an ihre E-Mail-Adresse senden. Diese Einladung verknüpft Ihre Adresse mit unserer 
Microsoft Umgebung. 
 
Was passiert nach dem Versand? 

- Falls unter der E-Mail-Adresse bereits ein Microsoft-Konto besteht, kann die Einladung direkt angenommen 
werden. 

- Falls kein Konto existiert, werden Sie beim Öffnen der Einladung aufgefordert sich per Einmalkennung (One-
Time Passcode) anzumelden 

 
 
Die E-Mail, die Sie bekommen, sieht wie folgt aus. Dort klicken Sie bitte auf „Einladung annehmen“.
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Wenn Sie bereits ein Microsoft-Konto unter der genannten E-Mail-Adresse besitzen, können Sie den nächsten 
Schritt überspringen, und sich direkt mit Ihren Zugangsdaten anmelden. 
 
Falls Sie noch kein Konto besitzen, wird Ihnen ein One-Time Passcode (OTP) zugesendet, welchen Sie daraufhin 
angeben müssen:

 
 
Daraufhin bekommen Sie eine E-Mail mit dem Code. 
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Den Code, den Sie per E-Mail bekommen haben, geben Sie nun in dem dafür vorgesehenen Feld ein. 

 
 
Nun müssen Sie noch die Angeforderten Berechtigungen und unsere Datenschutzerklärung bestätigen: 
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Einrichten des zweiten Faktors zur Anmeldung 
Sobald Sie die Berechtigunen akzeptiert haben, werden Sie aufgefordert einen zweiten Faktor zur Anmeldung 
einzurichten. Folgen Sie dazu einfach den Anweisungen auf der angezeigten Seite.  
 

 
 
Dort haben Sie nun mehrere Möglichkeiten für Ihren zweiten Faktor: 

1. Einrichtung der Microsoft Authenticator App auf Ihrem Handy („Next“) 
2. Eine andere Methode, z. B. einen Hardware-Token oder eine Telefonnummer für dem Empfang eines Anrufs 

bzw. einer SMS zur Bestätigung („Set up a different way to sign in“) 
3. Eine andere Authenticator App, wie z. B. der Google Authenticator (“Set up a different authentication app”) 
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Nun haben Sie den ersten Schritt für den Zugang zu Microsoft Business Central 
abgeschlossen.  

Ihr Account muss nun noch auf unserer Seite aktiviert & bearbeitet werden. 
Sobald die Bearbeitung abgeschlossen ist, werden Sie separat informiert.  


